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5. 교육훈련
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■ 업무 개요 ■

교회 내에서 진행되는 교육과 제자훈련에 대한 모든 관리가 이뤄지는

분야입니다. 

교육과정을 만들고 그 교육과정에 대한 차수를 만들어서 교육생들을

등록시킵니다. 

교육생들에 대한 출석처리를 하고 그 데이터를 바탕으로 교육에 대한

이수처리를 진행하게 됩니다.

과정, 차수 등록

교육생 편성

교육생 출석처리

교육생 수료처리
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차수별 교육생에

대한 출석 처리

교육과정,차수 조회

교육생 조회

교육생 출석현황

교육과정 등록

교육차수 등록

교육차수에

교육생 편성

■ 업무처리 절차 ■

수료자 명단

차수별 교육생에

대한 수료 처리
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5-1. 교육과정 교육훈련 > 교육과정

1. 교육과정 등록

한 교육훈련 과정에 대하여 연도별 횟수별로 실제 교육이 진행

되는 최소의 단위인 차수를 등록하고 관리하는 화면입니다.

1) 등록 : 교육과정명 선택 → 교육차수명 입력 → [등록] 버튼

2) 수정 : 교육과정명 선택 → 아래쪽 표에서 교육차수명 선택

→ 내용 수정 → [변경] 버튼 클릭

3) 삭제 : 교육과정명 선택 → 아래쪽 표에서 교육차수명 선택

→ [변경] 버튼 클릭

3. 과정.차수 조회

교회 내에서 진행되는 교육훈련 과정을 등록하고 관리하는 기능

을 제공합니다.

1) 등록 : 왼쪽 트리에서 등록 하려는 과정의 상위글자에 클릭

→ [하위레벨추가] 버튼 → 교육과정명 입력 → [등록]

2) 수정 : 왼쪽 트리에서 수정 하려는 과정 글씨에 클릭

→ 내용 수정 → [변경] 버튼 클릭

3) 삭제 : 왼쪽 트리에서 수정 하려는 과정 글씨에 클릭 → [삭제]

2. 교육차수 등록

등록된 교육과정과 그 차수에 대하여 여러 가지 조건으로 조회

할 수 있는 화면입니다.
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5-2. 교육생 교육훈련 > 교육생

1. 교육생 등록

교육 차수에 소속된 교육생을

등록하는 화면입니다.

1) 등록

(1) ~ (7)
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2) 교육생 제외

(1) 교육과정.차수 선택

→ (a) 삭제 체크

→ (b) [삭제] 버튼
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2. 교육별 조회

3. 교육생별 조회

교육과정과 거기에 달린 교육과정 차수를 조회하는 화면입니다. 

각 차수에 대한 명칭과 시작일자, 종료일자, 강사명, 수료자 등을 조

회할 수 있습니다. 

교육생에 대하여 교육과정 차수 별로 진행된 교육 현황을 조회합니다.
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5-3. 교육출석 교육훈련 > 교육출석

1. 교육 출석처리

교육과정 차수의 교육생에 대한 출석 처리를 합니다.

1) 출석처리

(1)  ~ (4)

2. 교육 출석현황

교육과정/차수별 인원수 및 출석률을 표시하고, 설정한 조회 범위에 따른 출석 횟수를 리스트에 보여줍니다.

3. 교육생 출석현황

교육과정/차수별, 교육생별 출석 총 일수, 출석일수, 출석률을 표시하고, 설정한 조회 범위에 따른 출석 횟수를 리스트에 보여줍니다.
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5-4. 교육이수 교육훈련 > 교육이수

1

1. 교육 이수처리

교육과정/차수별 교육생에 대한 출석상황

을 참고하여 이수처리 하는 화면 입니다.

1) 이수처리 : (1) ~ (4) [이수처리] 버튼

2) 이수취소 : (1) ~ (4) [이수취소] 버튼

2. 교육생별 이수 조회

3. 교육별 이수 현황

4. 수료자 명단

교육과정/차수별, 교육생별 이수현황을 교육생별로 상세하게 리스트에 보여 줍니다.

교육과정/차수별 교육훈련 대상자 및 이수자 수, 미이수자 수, 이수율(%)를 리스트에 보여 줍니다.

교육훈련에 대한 교구별 수료자 명단을 보는 화면 입니다.
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